
ZARZĄDZENIE NR 120/16/2018 

Wójta Gminy Krzemieniewo 

z dnia 18 września 2018 r. 

 

w sprawie zmiany zarządzenia nr 1/2009 Wójta Gminy Krzemieniewo z dnia 30 kwietnia 

2009 r. dotyczącego nadania Regulaminy Organizacyjnego Urzędu Gminy Krzemieniewo. 

 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  ( Dz.U. z 

20018 r. poz. 994 ze zm.) zarządzam. 

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Krzemieniewo stanowiącym zał. nr 1 do 

Zarządzenia nr 1/2009 Wójta Gminy Krzemieniewo z dnia 30 kwietnia 2009 r. wprowadza się 

następujące zmiany : 

w § 7 ust. 1 skreśla się zdanie : stanowisko ds. obsługi kasy i dodaje się zdanie : stanowisko 

ds. księgowości budżetowej III, ponadto dodaje się nowe stanowisko ds. fakturowania i 

księgowości w zakresie poboru opłat za ścieki komunalne. 

W § 22 dodaje się pkt 16 : prowadzenie spraw z zakresu fakturowania i księgowości w 
zakresie poboru opłat za ścieki komunalne, a w szczególności :  

• odbiór wniosków od mieszkańców i firm  zgłaszających  przyłączenie się do sieci 

kanalizacji sanitarnej i prowadzenie stosownej ewidencji wniosków,    

• sporządzanie umów na  odprowadzanie ścieków i prowadzenie rejestru zawartych 

umów, 

• monitorowanie przebiegu podłączeń do sieci kanalizacji sanitarnej,   

• sporządzanie kalkulacji kosztów odbioru 1 m 3  ścieków  w tym  merytoryczny nadzór 

nad wydatkami  i kosztami związanymi z funkcjonowaniem oczyszczalni ścieków  i 

kanalizacji sanitarnej  ,  

• prowadzenie ewidencji  odprowadzanych  ścieków, 

• dokonywanie naliczeń opłat za  odprowadzanie ścieków i bieżące wystawianie faktur  

za ścieki wg wskazań wodomierzy , 

• dokonywanie naliczeń opłat za ścieki dla osób nie posiadających wodomierzy,  

• bieżące wstawianie wezwań do zapłaty dla  osób  zalegających  z opłatami za ścieki   

• sporządzanie pozwów o zapłatę, przeciwko osobom zalegającym z opłatami za ścieki i 

bieżące prowadzenia egzekucji administracyjnej,  

• prowadzenie ewidencji analitycznej dochodów z tytułu  odprowadzania ścieków, 

• sporządzanie sprawozdań  finansowych i rzeczowych związanych z poborem opłat za 

ścieki, ilością zrzuconych ścieków i naliczaniem opłat za odprowadzanie ścieków, 

• sporządzanie miesięcznych rejestrów sprzedaży vat w zakresie poboru opłat za ścieki  

i cząstkowego jednolitego pliku kontrolnego w zakresie pobieranych opłat,  

• stała współpraca  z Zakładem Usług Wodnych we Wschowie i ZZD w Pawłowicach      

w zakresie pozyskiwania informacji niezbędnych do wystawiania faktur za ścieki, 

- Załącznik nr 1 do Regulaminu – Schemat Organizacyjny Urzędu Gminy Krzemieniewo 

otrzymuje brzmienie4 jak w załączniku nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 października 2018 r. i podlega ogłoszeniu w 

Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w tut. Urzędzie. 



 

 


